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广州市水利工程档案归档范围
	分工
	案卷（文件组合）名称
	备注

	由 建 设 单 位 汇 总 交 城 建 档 案 馆 
	由建设单位立卷
	工程准备阶段文件
	第一部分

	
	由监理单位立卷
	监理文件
	第二部分

	
	由施工单位立卷交建设单位
	施工文件
	第三部分

	
	
	竣工图
	第四部分

	
	由建设、施工单位立卷
	竣工验收文件
	第五部分

	
	由建设、施工单位立卷
	声像档案
	第六部分






第一部分：工程准备阶段文件
                      
	序号
	文件材料名称
	备注

	A1
	立项文件
	

	1
	项目立项批复文件及报告
	

	2
	项目建议书批复文件及报告
	

	3
	可行性研究报告批复文件及报告
	

	A2
	建设用地文件
	

	1
	建设用地批准书
	

	2
	国有土地使用证及附图
	

	3
	建设用地规划许可证
	

	A3
	勘察、设计文件
	

	1
	工程地质勘察报告
	

	2
	水文地质勘察报告
	

	3
	初步设计审查文件
	

	4
	民防主管部门审查意见
	

	5
	环保主管部门审查意见及报告
	

	6
	公安消防部门审查意见
	

	7
	施工图设计文件审查意见及合格书
	

	8
	建筑工程抗震设防审查批复文件
	

	A4
	招投标文件
	

	1
	勘察合同
	

	2
	设计合同
	

	3
	施工合同
	

	4
	监理合同
	

	A5
	开工审批文件
	

	1
	建设工程规划许可证及附件
	

	2
	水务工程施工许可证
	

	3
	工程质量监督登记表
	

	4
	安全监督通知书
	

	A6
	工程建设基本信息
	

	1
	工程概况信息表
	

	2
	建设单位工程项目负责人及现场管理人员名册
	

	3
	监理单位工程项目总监及监理人员名册
	

	4
	施工单位工程项目经理及质量管理人员名册
	


















第二部分：监理文件
                        
	序号
	文件材料名称
	备注

	1
	工程开工/复工报审表
	

	2
	监理规划
	

	3
	质量事故报告
	

	4
	质量施工调查处理表
	

	5
	工程监理总结
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	













第三部分：施工文件
            
	序号
	文件材料名称
	备注

	
	一、单位工程质量评定
	分一卷

	1
	工程项目施工质量评定表
	

	2
	单位工程施工质量评定表
	

	3
	单位工程施工质量检验与评定资料核查表
	

	4
	工程外观质量评定表
	

	5
	堤防工程外观尺寸检测评定表
	

	6
	分部工程施工质量评定表
	

	7
	单元工程质量评定等级汇总表
	

	
	二、单元质量评定
	

	1
	分部工程质量评定表
	3.21工程质量检查自评材料

	2
	单元工程等级汇总表
	

	3
	单元工程质量评定表
	

	
	三、中间产品资料
	组卷排列参考附件4.可再分卷

	1
	单位工程施工质量检验资料核查表
	

	2
	原材料评定表
	

	3
	中间产品试验、检查、统计资料
	

	4
	建筑原材料出厂证明、质量鉴定、复验单及试验报告
	3.3

	5
	设备材料、零部件的出厂证明（合格证）、材料代用核定审批手续、技术核定单、业务联系单、备忘录等


	3.4

	   序号
	文件材料题名
	备注

	6
	地质勘探和土（岩）试验报告
	3.8

	7
	设备及管线焊接试验记录、报告，施工检验、探伤记录
	3.10

	8
	工程或设备与设施强度、密闭性试验记录、报告
	3.11

	9
	各类设备、电气、仪表的施工安装记录，质量检查、检验、评定材料
	3.14

	10
	网络、系统、管线等设备、设施的试运行、调试、测试、试验记录与报告
	3.15

	11
	管线清洗、试压、通水、通气、消毒等记录、报告
	3.16

	12
	绝缘、接地电阻等性能测试、校核记录
	3.18

	13
	材料、设备明细表及检验、交接记录
	3.19

	14
	电器装置操作、联动实验记录
	3.20

	
	
	

	
	四、工程施工记录、验收签证及测量资料
	

	1
	隐蔽工程验收签证
	3.12（隐蔽工程施工记录）

	2
	重要隐蔽单元工程质量等级签证
	

	3
	关键部位单元工程质量等级签证
	

	4
	基础处理、基础工程施工、桩基工程、地基验槽记录(含红皮书表04中的重要隐蔽工程施工记录)
	3.9

	5
	施工定位（水准点、导线点、基准点、控制点等）测量、复核记录
	3.6

	6
	记载工程或设备变化状态（测试、沉降、位移、变形等）的各种监测记录
	3.13

	7
	施工放样记录及有关材料
	3.7

	8
	管线标高、位置、坡度测量记录
	3.17

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	五、单元、工序验收资料
	

	1
	三检表（工序验收记录表）
	

	2
	工程验收申请表（单元工程施工质量报验单）
	

	序号
	文件材料题名
	备注

	
	六、施工管理文件
	

	1
	施工计划、技术、工艺、安全措施等施工组织设计报批及审核文件
	3.2
包括各报验单、报告单、报审表等

	2
	工程技术要求、技术交底、图纸会审纪要
	3.1

	3
	设计变更通知、工程更改洽商单等
	3.5

	4
	施工技术总结，施工预、决算
	3.22

	5
	事故及缺陷处理报告等相关材料
	3.23

	6
	各阶段检查、验收报告和结论及相关文件材料
	3.24

	7
	设备及管线施工中间交工验收记录及相关材料
	3.25

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


第四部分： 竣工图

	序号
	文件材料名称
	备注

	
	一、水利水电枢纽工程
	

	1
	拦河坝工程竣工图
	

	2
	泄洪工程竣工图
	

	3
	枢纽工程中的引水工程竣工图
	

	4
	发电工程竣工图
	

	5
	升压变电工程竣工图
	

	6
	水闸工程竣工图
	

	7
	过鱼工程竣工图
	

	8
	航运工程竣工图
	

	9
	交通工程竣工图
	

	10
	管理设施竣工图
	

	
	二、堤防工程
	

	1
	防洪堤工程竣工图
	

	2
	交叉连接建筑物（涵洞、水闸、公路桥、公路）工程竣工图
	

	3
	管理设施工程竣工图
	

	
	三、引水（渠道）工程
	

	1
	引（输）水河（渠）到工程竣工图
	

	2
	建筑物（水闸、渡槽、隧洞、倒虹吸工程、涵洞、泵站、公路桥涵（含引道）、铁路桥涵、防水设施（拦冰索、排冰闸等））工程竣工图
	

	3
	船闸工程工程竣工图
	

	4
	管理设施工程竣工图
	

	
	四、除险加固工程竣工图
	



第五部分：  竣工验收文件
	序号
	文件材料名称
	备注

	1
	工程验收申请报告及批复　
	

	2
	工程建设管理工作报告
	

	3
	工程设计总结（设计工作报告）
	

	4
	工程施工总结（施工管理工作报告）
	

	5
	工程监理工作报告
	

	6
	工程运行管理工作报告　
	

	7
	工程质量监督工作报告（含工程质量检测报告）
	

	8
	消防验收文件
	

	9
	环境保护、水土保持验收意见
	

	10
	建设工程规划验收合格证及附件
	

	11
	人防部门验收意见
	

	12
	工程竣工验收鉴定书及验收委员签字表
	

	13
	水务工程联合验收意见书
	



第六部分：  声像材料 

	序号
	文件材料名称
	备注

	1
	重大事件及重要活动
	

	2
	工程建设前
	

	3
	工程建设中
	

	4
	工程竣工后
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




